昆明城建档案报件系统著录操作流程

注意：（1）“工程性质”栏内，建筑类工程选择“建设工程”，市政类工程选择“市政工程”。
（2）“许可证号”为建设工程规划许可证号，应严格按照许可证的内容进行填写。
（3） 工程项目名称以“建设工程规划许可证”为准。
（4） 工程规模以“建设工程规划许可证”为准。
（5） 打“*”的项为必填项 。

登录昆明市城建档案馆网站（http://cjda.km.gov.cn/）


下载安装客户端


登陆客户端


添加建设项目


建设项目及单项专业记载著录


点击网站右侧（数字档案报送平台）





找到“昆明数字城建档案报件系统”快捷方式，用鼠标双击，待客户端弹出后利用先前注册的“用户名”、“密码”进行登陆。


进入服务平台，双击“收集整理”，选择左上角的“组卷”。


按照弹出窗口的内容逐条输入相关内容，录入完毕后点击“确认”





选中“左侧”的建设项目


选中中间部分“著录信息”


点击右侧的“著录”


录入建设项目的著录信息





录入完毕点击左上角的“保存”


打“*”的项为必填项


房建或市政单项工程专业记载


点击“新增”


逐条录入单体（单项）工程的专业记载内容


录入完毕点击左上角的“保存”


著录信息导出并打印


展开建设单位、建设项目树形表，选中建设项目，点击导出


选中“著录信息”，点击“导出”，确定后点击“保存”。


注册账号


下载安装客户端


解压安装包压缩文件，双击setup文件，按照提示进行安装


选择“查看著录单”，点击右下角打印所有著录单，并加盖公章









